
普陀区业余大学 2025 年年终绩效考核工作时间安排表 

 

时间 内容 参与人员 召集人 备注 

11.5（周三） 
发布年终绩效考

核工作通知 
 徐文清 

1、 制订考核方案； 

2、 布置考核工作； 

3、 下发考核通知； 

4、 发放考核表。 

11.10（周一） 
绩效考核领导小

组会议 

张  喆、徐文清、张凤芳、

顾明辉、周雪梅、徐  军、

朱伟莉、沈启容、叶惠勤、

张  琰 

徐文清 

11.11（周二） 
绩效考核工作小

组会议 

张凤芳、顾明辉、周雪梅、

部门负责人 

张凤芳 

顾明辉 

周雪梅 

11.18（周二） 分组交流、互评  

绩效考

核工作

小组 

1、三楼教室分组交流； 

2、16:00 前将考核结果

及材料交校办周美琴。 

11.20（周四） 

中层干部（部门

负责人）述职、

测评 

 
朱伟莉

徐军 
 

11.24（周一） 
绩效考核领导小

组会议 
绩效考核领导小组 徐文清 

讨论研究，确定综合评

价结果。 

11.25—12.1 
公示考核优秀结

果 
 朱伟莉  

注：以上时间如有调整将另行通知。 

 


